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Fachspezialist/in HR (60-100%) als HR Profi 
 
Gestalte die Energiewende mit. Und gleichzeitig unsere People-Kultur. 

Bei Planeco arbeiten wir dort weiter, wo andere aufhören. Standardlösungen überlassen wir dem Markt. 

Spezialprojekte sind unser Ding. Als Solarexperts entwickeln wir anspruchsvolle Lösungen in der Solar-

energie und Photovoltaik und setzen diese mit Leidenschaft, Know-how und Verantwortung um. Planeco 

ist ein modernes Schweizer KMU mit rund 100 Mitarbeitenden und eine Tochtergesellschaft der IWB. New 

Work ist bei uns kein Trend, sondern gelebte Praxis. Vertrauen, Flexibilität, digitales Arbeiten und Mensch-

lichkeit stehen im Zentrum. 

 
Was dich bei Planeco erwartet: 

Du wirst Teil eines dynamischen, kollegialen Teams, das gemeinsam Grosses bewegt. Kurze Wege, di-

rekte Kommunikation und echter Teamgeist prägen deinen Alltag. Flexible Arbeitszeiten und digitale Pro-

zesse sorgen dafür, dass Arbeit zu deinem Leben passt und nicht umgekehrt. Unsere Kultur lebt von Ehr-

lichkeit, Humor und gegenseitigem Respekt. Menschen stehen bei uns im Mittelpunkt, nicht Funktionen. 

Du arbeitest sehr eng mit unserer Lohnbuchhaltung zusammen. Das heisst: Du brauchst den Durchblick 

und musst wissen, was du tust. 

 
Deine Aufgaben: 

Du übernimmst die komplette HR Administration: Vertragsgestaltung, Mutationen, Zeugnisse, Austritte, 

Dokumentation und Ablage sowie die Zeiterfassung von A-Z. 

Du beantwortest arbeitsrechtliche Fragestellungen von Mitarbeitenden und Führungskräften kompetent 

und sicher. 

Du analysierst eigenverantwortlich bestehende HR Prozesse, identifizierst Optimierungspotenzial und 

setzt Verbesserungen um. Digitalisierung und Effizienz sind dir wichtig. 

 

Wenn du entsprechende Erfahrung mitbringst, erweitert sich dein Aufgabenfeld: 

Du führst Rekrutierungen durch; vom Inserat über die Selektion und Interviews bis zum Onboarding. 

Du führst auch anspruchsvollere Gespräche mit Mitarbeitenden bei Performance Themen, Konflikten 

oder disziplinarischen Fragestellungen. 

Du betreust unsere kaufmännischen Lernenden in ihrer Ausbildung. 

 

Das zeichnet dich aus: 

• HR-Fachausweis (oder vergleichbare Qualifikation)  

• Mehrjährige Berufserfahrung im operativen HR in der Schweiz, idealerweise in einem KMU oder 

vergleichbaren Umfeld  

• Du bist fit bei arbeitsrechtlichen Themen und bringst ein solides Grundwissen beim Thema Lohn 

und Sozialversicherungen mit 

• Du arbeitest selbständig, lässt dich nicht so schnell aus der Ruhe bringen, bist verlässlich und 

brauchst keine Anleitung für Standardaufgaben  

• Erfahrung in Rekrutierung und Gesprächsführung  

• Du liebst es, Prozesse zu hinterfragen, zu optimieren und effizienter zu gestalten 

• Dein Gespür für Menschen ist ausgeprägt, und du bringst gute Vibes mit  

• Du packst Dinge an, schaffst Klarheit und bleibst auch bei Veränderungen gelassen 

 

Das geben wir zurück: 

Wir schätzen jedes Teammitglied. Deshalb gibt es bei uns keine Standard-Benefits vom Fliessband: 
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• Eine abwechslungsreiche Rolle mit echtem Gestaltungsspielraum 

• Ein kleines, eingespieltes Team mit kurzen Entscheidungswegen  

• Fortschrittliche Lohnpolitik mit Gewinnbeteiligung  

• Moderne digitale Arbeitsmittel und Prozesse  

• Eine richtig gute Unternehmenskultur mit wertschätzendem, kollegialem Umgang auf Augenhöhe  

• Flexible Arbeitszeiten, die zu deinem Leben passen  

• Ein Arbeitsplatz, an dem du ganz du sein darfst 

 

Hast du Lust auf uns? 

Dann schick uns deine Bewerbungsunterlagen über unser Bewerbungstool und verrat uns gerne in ein 

paar Sätzen, was dich antreibt. 

 

Bewerbungen über Vermittler können nicht berücksichtigt werden. Bei Fragen steht dir Martina Nauer, 

Leitung Peopla a.i. gerne unter +41 58 590 50 83 oder via people@planeco.ch zur Verfügung. 

 

 

 

    Bewirb dich hier 

tel:+41%2058%20590%2050%2083
mailto:people@planeco.ch
https://link.ostendis.com/cvdropper/0cb8e63cd851441d99b8dcb40e233d6e/DE?src=z5xyq4of7ro8z1taa5uirm7qxm77bkp3qhwjrcm6qthumevprvpko8dyomlb5das

